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TRANG KY
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Nhan vién trién khai

Nguoi kiém tra: DPang Anh Hao Ngay

Quan tri dw an

Nguwoi phé duyét: Nguyén Thanh An Ngay

Giam déc dy an
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l. TONG QUAN
[.1. Muc dich

— Tai liéu nay dwoc xay dwng phuc vu cho cdng viéc hwéng dan s dung phan hé
Théng bao hop ddng van chuyén va Bao céo két quad hoat dong van chuyén qua
mang; GWi, nhan van ban qua mang gilra don vi van tai va S& GTVT

— Noi dung trinh bay trong tai liéu ngén gon, theo trinh tw cac chirc nang va huéng dan
thwc hién tirng budc moét. Vi vay, ngwdi dung cé thé dé dang st dung chwong trinh
théng qua tai liéu nay.

[.2.  Pham vi

— Tai lieu nay ap dung cho phan hé Théng bao hop ddng van chuyén va Bao céo két
qua hoat déng van chuyén qua mang; Gi, nhan van ban qua mang gitra don vi van
tai va S& GTVT v@i cac chirc nang sau day:

o Théng bao hop ddng van chuyén;
o Béo c4o két qua hoat dong van tai hanh khach, hang hoéa;
o GWi, nhan van ban qua mang gitra don vi van tai dwdng bd va S& GTVT.

— Tailiéu nay phuc vu cho cac don vi van tai dwong bo .
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v1.0

. NOIDUNG
II.L1. Gi&ithiéu cac chirc nang
STT Chirc nang M6 ta D6i twong str dung
1 A s ax Truy cap va dang nhap hé théng dé st Pon vi van tai
Truycapvadang | g nq theo thong tin tai khoan da duoc S&
nhap hé thong GTVT cung cap
2 | Pbi mat khéu Cho phép thay d6i mat khau déng nhap | Bon vi van tai
3 | Théng bao h , ‘ Pon vi van tai
Rong . ao g’px Cho phép tim kiém hgp dong van chyyén on vi van tal
dong van chuyen Cho phép théng bao thdng tin hop dong
qua mang
4 | Bao két qua hoat Cho phép tim kiém béo cdo két qua hoat | 5o vi van tai
. N 2 ddng kinh goanh da nép C
dong van chuyen Bao cao két qua hoat dong van tai hanh
qua mang khach, hang héa
> | Nhan van ban dén Cho phép tim kiem van ban dén qua DPon vi van tai
= an d mang , W
qua mang tr So Cho phép xem ndi dung chi tiét van ban,
GTVT tap tin toan yén )
Cho phép tiép nhan van ban dén
6 | Tra ctru van ban Tra clru c4c vén ban dén qua mang da Don vj van tai
< . tiép nhan ) ) T
d?" qua mang tw Cho phép xem chi tiét van ban dén, tap
Sé& GTVT tin toan van
7| Phat hanh vin ban Pon vi van tai
v; . Cho phép phat hanh van ban qua mang VIVe I
qua mang den S& dén S& GTVT
GTVT
8 Tra clru van ban ﬁ:hohphép tra cdu céc van bén da phat Pon vij van tai
an | Ve
phat hanh qua Cho phép xem chi tiét van ban da phat
mang den S¢& hanh
GTVT Cho phép xem trang thai lién thong van
ban da phat hanh
I.2. Hwéng dan str dung cac chirc ning hé théng
11.2.1.  Truy cap va ding nhap hé théng

- Buoc 1: Pam bdo may tinh/tablet d& két ndi mang internet

- Budc 2: Mé trinh duyét web (Google Chrome, Mozila Firefox)

- Buwoc 3: Truy cap dia chi http://120.72.86.222/dvc hé théng hién thi man hinh Trang
dich vu cong S& GTVT (Hinh 2-1-1)

~ Budc 4: Nhén vao nut B2l & goc trén bén phai man hinh, hé thdng hién thi man
hinh dang nhap (Hinh 2-1-2)

- Bwédc 5: Nhap Tén dang nhap va mat khdu da dwoc cung cdp, sau d6 nhan nut

Internal Use 7/16


http://120.72.86.222/dvc

SGTVT-GD3_Tai liéu Hwéng dan St dung v1.0
[ Trang chu X - = %
& - C ® Notsecure | 120.72.86.222/dvc/ o [+ ]

SO GIAO THONG VAN TAI THANH PHO HO CHIi MINH

DICH VU CONG

Trang chd  Hudng dén

THONG BAO HOP PONG
VAN CHUYEN

BAO CAO KET QUA HOAT PHAT HANH VAN BAN DI TRA CPU VAN BAN DI
DONG VAN CHUYEN

Hinh 2-1-1: Man hinh Trang Hé théng dich vu céng ctia S& GTVT

bang nhap

Tén tai khoan: 00004

Mat khé‘u TrEREERY

Diéng nhap Bo qua

[] Ghinhé dang nhap

Quén mat khau?

Hinh 2-1-2: Man hinh D&ng nhap Hé thdng dich vu cong ctia S& GTVT

Sau khi dang nhap thanh cong, hé théng hién thi man hinh Trang chl nhw bén dwéi (Hinh 2-1-3)

Internal Use
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S GIAO THONG VAN TAI THANH PHO HO CHi MINH

DICH VU CONG

Trang chu |Dich vucéng ~  Quan ly van ban ~ | Hueéng dén

THONG BAO HOP PONG
VAN CHUYEN

BAO CAO KET QUA HOAT PHAT HANH VAN BAN BI TRA CU'U VAN BAN DI
DONG VAN CHUYEN

Hinh 2-1-3: Man hinh Trang chu
Trong do:
(1) Menu vao céc chirc nang cla hé théng

(2) Biéu twong truy cap nhanh cac chirc nang clia hé théng

1.2.2.  D6i mat khadu
A e . R N A s .. Quén matkhau? .
- Bwdc 1: T man hinh dang nhap (Hinh 2-1-2) nhan vao nuat , hé
thdng hién thi man hinh cung cap théng tin tai khodn dét lai mat khau (Hinh 2-2-1)
- Buwdc 2: Nhap tén tai khoan, sau d6 nhan nat m hé théng sé& glri théng tin dat
lai mat khau vao dia chi email ma don vi da dang ky véi S& GTVT, don vi kiém tra
email va lam theo hwéng dan dé dat lai mat khau

DICH VU CONG SO GTVT TP.HCM > Trang chu

Néu ban quén mat khau, mét email dat lai mat khdu s& givi @én email ban da dang ky. Truy cap vao durdng dan
trén email dé dat lai mat khéu

Tén tai khoan: €h

Hinh 2-2-1: Man hinh cung cép thong tin tai khoan dat lai mat khau

1.2.3. Théng bdo hop dong van chuyén qua mang
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- Buwéc 1: T man hinh Trang chi, vao menu Dich vu c6ng\Théng bao hop déng van
chuyén (Hinh 2-3-1), hé théng hién thi man hinh Danh sach hop déng van chuyén
(Hinh 2-3-2)

- Buwoc 2: Nhan nat , hé théng hién thi man hinh nhap néi dung théng
bao hop ddng van chuyén (Hinh 2-3-3)

-  Buoc 3: Chon bién sé xe tir danh sach, nhap sb van ban va ndi dung hop déng, ma

bao mat, sau dé nhat nut

B L ™
SO GIAO THONG VAN TAI THANH PHO HO CHI MINH \d ‘ 'n 1- ‘ Ii ‘ CTY TNHH 1TV BXMD
A "

DICH VU CONG ORI ' ,,

Trang chu Dichvucong ~ Quéanlyvanban ~  Huéngdan

Théng bao hop déng van

chuyén

B4o c4o két qua hoat déng
van chuyén

— ]

THONG BAO HOP PONG
VAN CHUYEN

BAO CAO KET QUA HOAT PHAT HANH VAN BAN BI TRA CU'U VAN BAN DI
DONG VAN CHUYEN

Fdind - B [ N
SO GIAO THONG VAN TAI THANH PHO HO CHi MINH | \1 ‘ | CTY TNHH 1TV BXMD
_ AN i |

DICH VU CONG

Trang chi Dichvucéng -  Quanlyvdnban ~  Hudng dan

DANH SACH HOP DONG

56 hop dong 56 van ban Bién sb xe
Hinh thic hop déng —Chon--- -
Tu ngay 25/09/2018 /M  Benngy 25/10/2018 ®
Tim kiem Xuat Excel
STT S6 van ban Sé hop déng Ngay HD Bién s6 xe Loai HD Tap tin Xéa = Sta

Khong co dir ligu

e o > »  sidenghiénthi 1n ¥ Téng sé dong: 0/ 1 trang

Hinh 2-3-2: Man hinh Danh sach hop ddng van chuyén

Internal Use 10/16



SGTVT-GD3_Tai liéu Hwéng dan S dung v1.0

SO GIAO THONG VAN TAI THANH PHO HO CHi MINH

DICH VU CONG

Trang cha Dichvucéng ~ Quanlyvanban -  Huwéng dén
Tén don vi: CTY TNHH 1TV BXMP
Tru s&- 292 DINH BQ LINH P.26-Q.BT
56 dién thoai: 8991607-5110698 FAX: Email:
Bién s6 xe:* ——_Chon--- v
S6 van ban:* Ngay gli: 2 ®
Noéi dung hop dong
Hinh thic HB: * ---Chon--- v
Sé hop déng: * Ngay hop déng: * ®
Ngay bat dau: * Ngay két thuc: *
Piém dau: * Piém cudi: *
Piém don: * Diém tra khach: *
Chiéu di: * Chiéu vé: *

Hinh 2-3-3: Man hinh Nhap ndi dung théng bao hop ddng van chuyén

I.2.4. Bdo két qua hoat déng van chuyén qua mang
- Bwéc 1: T man hinh Trang chad, vao menu Dich vu cong\Bao cao két qua hoat dong
van chuyén, hé théng hién thi man hinh Danh sach Bao cao két qua hoat dong van
chuyén (Hinh 2-4-1)
- Bwéc 2: Nhan nat , hé théng hién thi man hinh nhap néi dung Béo céo
két qua hoat dong van chuyén (Hinh 2-4-2)
-~ Buwdc 3: Nhap céc théng tin bao cao gébm:
o Sb bao cao: sb ky hiéu trén van ban bao cao cla don vj
o Thoi gian bao cdo: nhan vao biéu twong , sau dé chon thang can bao céo sb
liéu
o Loai hinh kinh doanh: nhan nut trén lwdi, chon loai hinh kinh doanh
va nhéap gia tri cac chi tiéu twong (rng voi loai hinh hoat dong, sau doé nhan nut
(Hinh 2-4-3)
o Tap tin dinh kém: tai Ién van ban b&o cdo van chuyén da ky tén, déng dau cla
don vi (ban chup hodc ban scan)

- Buwdc 4: Nhap ma bdo mat, sau d6 nhan nat
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SO GIAO THONG VAN TAI THANH PHO HO CHi MINH

DICH VU CONG

Trang chu Dichwvucéng ~ Quanlyvanban ~  Huéngdan
THONG TIN BAO CAO
S6 bao cao
Loai hinh kinh doanh =i hpnzes v
T ngay 25/09/2018 @ Dén ngay 25/10/2018 53]
Tim kiém | IREEEN]
STT S6 bao céo Thai gian bao cdo Trich Yéu Thuan loi/ khé khan Pé xuat Tap tin X6a Sha
1 123 25/09/2018 [’} X e
WIIG) o » »  sédonghiénthi 10 v Téng sé dong: 1/1 trang

Hinh 2-4-1: Man hinh Danh sach B&o céao két qua hoat déng van chuyén

SO GIAO THONG VAN TAI THANH PHO HO CHI MINH

DICH VU CONG

Trang chu Dichvucéng ~ Quanlyvanban~  Huéngdén

S6 béo céo *
Tén don v (Cong ty) CTY TNHH 1TV BXMD
Théi gian bao cdo *

Loai hinh kinh doanh
STT  Tén loai hinh kinh doanh Chi tiéu Xoa Stra

Khéng cé dir ligu

Tap tin dinh kém * Select

Trich yéu:

Thuén lgi/ Khé khan:

Hinh 2-4-2: Man hinh nhap néi dung Bao céo két qua hoat ddng van chuyén
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Tén don vi (Cong ty) CTY TNHH 1TV BXMB
Théi gian bao cdo * 09/2018

Loai hinh kinh doanh

STT Tén loai hinh kinh doanh Chi tiéu

Xba Stra
Théng tin hinh thirc kinh doanh
Loai hinh kinh doanh* Kinh doanh van tai hanh khach bang xe & t& theo tuyén ¢ dinh. v
STT Chi tiéu Don vi Gia tri Ghi chu
1 SO tuyén tham gia khai thac Tuyén 2,00 -
- Tuyén ndi tinh Tuyén
- Tuyén lién tinh Tuyén 2,00
2 S6lweng phuong tién Xe 10,00
- Tuyén néi tinh Xe
- Tuyén lién tinh Xe 10,00
3 Tdng sb chuyén xe thyc hign Chuyén 90,00 ‘

Khong co dir ligu

Hinh 2-4-3: Man hinh nhap céac chi tiéu bao cao
I.2.5.  Nhan van ban dén qua mang tir S& GTVT

- Bwéc 1: T man hinh Trang chd, vao menu Quan ly van ban\Van ban dén qua
mang, hé théng hién thi man hinh danh sach van ban dén (Hinh 2-5-1)

—  Buwéc 2: Nhan nat E‘] chon chirc naing @ Y2958 1 théng hidn thi man hinh chi
tiét van ban dén (Hinh 2-5-2)

- Budc 3: Nhap sb vao sb van ban dén ctia don vi, sau dé nhan nut

SO GIAO THONG VAN TAI THANH PHO HO CHI MINH

DICH VU CONG

Trang cha Dichvucéng ~ Quanlyvidnban~  Hwéngdan

S6 ky higu Tor ngay 25/09/2017 ) Deén ngay 25/10/2018 ®
Bon vi phat hanh Trich yéu
Vin ban hay |
Tim kiém
Chon = STT Tién ich Ngay gui Bon vi phét hanh Théng tin vin ban dén X ly

56 ky hiéu: 10053/SGTVT-VTDB
Ngay van ban: 06/09/2018
L 1 ) 06/09/2018  S& giao théng van tai Trich yéu: Thuc hién ché d6 béo cao theo Thang tw sb 63/2014/TT- E
BGTVT quy dinh vé té chure, quan Iy hoat dong van tai hanh khéch, van
tai hang héa bang xe 6 t6...

56 ky higu: 9319/SGTVT-VTBB
- A o Ngay vén ban: 14/08/2018
o 2 8 25/08/2018 S th t : . .
UEEDUAE U Trich yéu: phuong tién vi pham khéng truyén di liéu thiét bi giam sat
hanh trinh vé Téng cuc Budng bo Viét Nam
S6 ky higu: 9318/SGTVT-VTDB
N A e s Ngay van ban: 14/08/2018
[ . . .
3 6 25/08/2018 56 giao thdng van i Trich yeu: trién khai thuc hién cong van s6 4587/TCDBVN-VT ngay 24
thang 7 nam 2018 clia Téng cuc Duong b Viet Nam

Hinh 2-5-1: Man hinh danh sach van ban dén
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SO GIAO THONG VAN TAI THANH PHO HO CHI MINH

DICH VU CONG

Trang cha Dichwucéng~ Quanlyvanban~  Hudngdan

Théng tin van ban

56 dén theo s6* Ngay aén* 25/10/2018 ®
S6 ky higu* 9319/SGTVT-VTDB Ngay van ban* 4/08/2018

Loai van ban* Céng van v B0 khan Thueing v
Linh vuc v Nguoi ky

Bon vi phat hanh* x

Trich yéu* phuong tién vi pham khéng truyén dir liéu thiét bi gidm sat hanh trinh vé& Téng cuc Dudng béd Viét Nam

Van ban lién két

Phuong thikc nhan Dign tr v SO tor
Tép ndi dung Chon
(*.doc,*.docx, *.xls, *.xIsx, * .pdf, .tif.* jpg,*.png kich thurdc<=10MB)
TénFile Tai  Xéa
-8-2018-hiephoj-thgsht.doc 6 x
2018-08-14 (13).signed.pdf 0 x

Hinh 2-5-2: Man hinh tiép nhan van ban dén qua mang tr S& GTVT

1.2.6.  Tra cteu van ban dén qua mang tir S& GTVT
- Bwéc 1: T man hinh Trang chd, vao menu Quan ly van ban\Tra clru van ban dén,
hé théng hién thi man hinh Tra ctvu vén ban dén (Hinh 2-6-1)
—  Buwéc 2: Nhap tiéu chi tim kiém (tuy chon), sau d6 nhan nat Tim ki€m | ha théng hién
thi két qua tim kiém trén luéi bén dwoi

- Bwadc 3: Nhan nat E] chon chirc ‘= Xem  ha thdng hién thi man hinh chi tiét van
ban dén

SO GIAO THONG VAN TAI THANH PHO HO CHi MINH g i]\ ' ‘ ‘ !ﬂ \t CTY TNHH 1TV BXMD

DICH VU CONG

3 ’
o) S

Trang chu Dichvycéng~  Quénlyvanban~  Huong dan

S6 dén Tir Ngay ®m Dén ngay
S6 ky hiéu Tir Ngay 25/09/2017 @  Dénngay 25/10/2018
Bon vi phat hanh Trich yéu
Tim kiém
STT Tlxcehn S6 dén Théng tin van ban dén Don vi phat hanh Tinh trang X ly

6 ky hiéu: 6250H/SGTVT-VTDB
01/BCMD Ngay van ban: 01/06/2018 S gia thbng van tal Chua xir ly
(23/10/2018)  Trich yéu: V/v d& nghi tiép tuc hd tro théng tin quy dinh quan ly g s -So GTVT QTDV 2 Xem

kinh doanh van tai bang xe 6 t&

“« < 0 > »  Sédonghiénthi 10 v Téng s6 dong: 1/ 1 trang

Hinh 2-6-1: Man hinh Tra ctru van ban dén
1.2.7.  Phéat hanh vdn ban qua mang dén S& GTVT

- Buwéc 1: T man hinh Trang chd, vao menu Quan ly van ban\Phat hanh van ban di,
hé théng hién thi man hinh Théng tin van ban di (Hinh 2-7-1)
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-  Buéc 2: Nhap céac thong tin bt budc bao gébm: Sé phat hanh, ngay van ban, loai van
ban, noi nhan, trich yéu, tép néi dung

—  Buwéc 3: Nhan nat RetEsaEll

SO GIAO THONG VAN TAI THANH PHO HO CHIi MINH

DICH VU CONG

Trang chd Dich vu céng ~ Quan lyvan ban ~  Hwéng dan

Thong tin vén ban di

THONG TIN VAN BAN

56 phat hanh* Ngay van ban* 25/10/2018
Loai vén ban* B4o cho v D6 khan Thusng v
Noi nhan*®
v

Trich yéu*
van ban lién két Nhdp vin bdn lién két
Tép néi dung Chon

(*.doc, *.docx,*.xls, * xlsx, * pdf,* tif *jpg,*.png kich

thugc<=10MB)
Linh virc v 56 ban 1 Sé trang 1

Ghi chii

Hinh 2-7-1: Man hinh Théng tin van ban di
1.2.8.  Tra cteu vdn ban phat hanh qua mang dén S& GTVT
- Bwéc 1: T man hinh Trang chl, vao menu Quan ly van ban\Tra ctru van ban di, hé
thdng hién thi man hinh Tra cru van ban di (Hinh 2-8-1)
- Buwdc 2: Nhap tiéu chi tim kiém (tiy chon), sau d6 nhan nut Tim ki€m | ha théng hién
thi k&t qua tim kiém trén lwéi bén dwoi
- Budc 3: Nhan nat EI
o Chon chirc nang ‘= ¥em g& xem chi tiét van ban

a
s
[T

o Chon chirc nang <+ *emtrangthailienthong g4 yem trang thai lién thong cia van

ban
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SO GIAO THONG VAN TAI THANH PHO HO CHIi MINH

DICH VU CONG

Trang chu Dichvucdng~ Quanlyvanban~  Hwong dn
Ma du thao TirNgay * 25/09/2017 Bénngay * 25/10/2018
S6 phat hanh Tir Ngay Bénngay
Noi nhan Trich yéu
Tim kiém
Tién A s & e o) - o [ S,
STT ich S6 phét hanh Thdng tin van ban Noi nhan Thdng tin x(r ly Xir ly
Loai: Gidy moi Noi dung xt ly:
1 0 ( 211/5;/22101‘\8 ) Trich yéu: Test 2 - 5& Giao Théng van Tai Tra |&i cdng van sé: E
Tinh trang: Da phat hanh
Loai: Quyét dinh Noi dung xtr ly:
2 0 ( 24/5;)22018 ) Trich yéu: Test1 - S& Giao Théng Van Tai Tra 1&i cbng van so: m
Tinh trang: B3 phat hanh 0 Xem J
1212 Loai: Hop déng Noi dung xt ly: s Xem trang thii lién théng
3 Trich yéu: Test -5& Giao Théng van Tai Tra |&i cdng van sé: m
(17/08/2018 ) R
Tinh trang: Da phat hanh
N N N ’ < > .
Hinh 2-8-1: Man hinh Tra ctru van ban di
B qus trinh xir Iy @
56 van ban Ngay ban hanh Tén don vi Trang thai Ngudi xi Iy Ngay xir Iy
121211 21/09/2018 S¢ giao théng van tai B3 dsn 24/09/2018 09:08:20
& Teve

Hinh 2-8-2: Man hinh xem trang thai lién thdng van ban da phat hanh

I.3. Cac van dé thwong gap

Stt | Noi dung

Cach xi Iy

1 | Khéng truy cap dwoc hé thdng theo dia
chi IP da dwoc cung cép

Kiém tra may tinh c6 két néi dwoc mang internet
hay khdng.

2 | Khong dang nhap dwoc hé théng

Kiém tra lai tén dang nhap va mat khau.
Trwdng hop déng nhap sai mat khau 5 1an lién
tiép, hé thdng sé khda tai khoan trong 20 phut
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